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panstwowych. W zwiazku z powyzszym redakcja nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci prawnej za
zastosowanie zawartych w publikacji ,, Automatyzacja pracy z uzyciem makr” lub w innych dostep-
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Wstep

Wstep

Praca z Excelem potrafi by¢ czasochtonna. Tymczasem nasz kolega z pracy,
siedzacy przy biurku obok, potrafi przygotowa¢ raport w ciaggu 5 minut,
podczas gdy nam to samo zadanie zajmuje ponad godzing. Jak to mozliwe?
Odpowiedz jest prosta: napisal wlasne makro, ktére wykonalo za niego cala
prace lub znaczna jej czes¢.

Makra to kod napisany w jezyku Visual Basic for Application (VBA) wyko-
nujacy polecenia aplikacji, do ktorej jest dotaczony. Wiele z tych polecen jest
niedostepnych z poziomu okna Excela. Makra pozwalajg na automatyzacje
pracy z dokumentami Excela i nie tylko. Moga wykonywac tysigce polecen
za jednym razem i dlatego s niejako rozszerzeniem mozliwosci pracy
z aplikacja, do ktorej zostat dofaczony edytor Visual Basic.

Jak w przypadku kazdego kursu, w pierwszej kolejnosci nalezy pozna¢
niezbedne podstawy, ktére pozwola pézniej swobodnie budowaé wlasne
narzedzia w jezyku Visual Basic. Pierwsze rozdzialy wyjasniajg wiec pod-
stawowe pojecia, opisujg najprostsze makra i podpowiadaja, jak je urucha-
miaé. W kolejnych rozdziatach znajdziemy coraz bardziej zaawansowane
zagadnienia, jak tworzenie petli czy instrukcji warunkowych. Sg w nich
réwniez bardzo zlozone przyktady makr, ktére moga przydac si¢ w pracy.
Zobaczymy, np. jak utworzy¢ formularz pomocny przy wypelnianiu zesta-
wienia z fakturami. Zawarte w ksigzce makra mozna wykorzysta¢ w Excelu
2007, 2010 oraz 2013. Powinny réwniez dziala¢ we wczesniejszych wersjach
programu, cho¢ moga wymagac¢ drobnych modyfikacji.
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Wszystkie pliki Excela z przyktadami
omawianymi w ksigzce mozna pobrac
ze strony:
http://online.wip.pl/download/exceltom12.zip.



1. Informacje wstepne

Aby rozpocza¢ prace z makrami, nalezy uruchomié edytor Visual Basic.
We wszystkich programach pakietu Office mozna to zrobi¢, naciskajac jedno-
cze$nie na klawiaturze lewy [Alt]+[F11]. Mozna réwniez otworzy¢ karte Dewe-
loper i klikna¢ Visual Basic. Jesli nie wida¢ karty Deweloper, przejdzmy do Plik/
Opcje/Dostosowywanie wstgzki. Na liScie Karty glowne zaznaczmy Deweloper.

U géry znajduje sie menu polecen i pasek narzedzi Standard. Po lewej stronie
u gory znajduje sie okno przegladarki projektu (Project VBAProject). W Excelu
znajduje si¢ tam jeden projekt o nazwie dokladnie takiej samej jak nazwa skoro-
szytu. Znajduja si¢ w nim moduty wszystkich arkuszy zawartych w skoroszycie
i dodatkowo modul noszacy nazwe Ten_skoroszyt. W niektorych kompute-
rach okno przegladarki projektu moze zawiera¢ tez inne moduly czy projek-
ty, w zaleznosci od tego, czy korzystano juz z makr lub instalowano dodatki.

Jesliw edytorze nie widac przegladarki projektu i okna wlasciwosci (jak na rysun-
ku 1.1), wcisnijmy najpierw kombinacje klawiszy [Ctrl]+[R], a nastepnie [F4].

Rysunek 1.1. Okno edytora Visual Basic po otwarciu w Excelu
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W programie Word (rysunek 1.2) w oknie przegladarki projektéw znaj-
duja sie dwa projekty: jeden o nazwie Normal i drugi o nazwie dokladnie
takiej samej jak otwarty dokument. Ten drugi projekt zawiera modut This-
Document. W innych programach majacych edytor Visual Basic jest jesz-
cze inaczej. O poszczegdlnych modutach w projektach dowiemy sie wiecej
w kolejnych rozdziatach.

Rysunek 1.2. Okno edytora Visual Basic po otwarciu w Wordzie

Okno po lewej stronie ponizej przegladarki projektu to okno wlasciwosci.
Wiecej na temat wlasciwosci dowiemy sie w kolejnych rozdziatach. W tym
pokazemy, jak utworzy¢ pierwsze, wlasne makro.

1.1. Przygotowanie wtasnej procedury

Makra z reguly sa przechowywane w modutach standardowych. Aby wsta-
wi¢ taki modut do projektu, nalezy w edytorze Visual Basic z menu Insert
wybra¢ polecenie Module lub skorzystac z paska narzedzi Standard, tak jak
to pokazano na rysunku 1.3.

Po wybraniu tego polecenia w oknie edytora Visual Basic pojawi si¢ biate
okno, a w oknie przegladarki projektu zaznaczony bedzie modut standar-
dowy o nazwie Modulel (rysunek 1.4). Biale okno na $rodku to okno kodu,
do ktdrego nalezy wpisywac polecenia jezyka Visual Basic.
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Rozdziat 1. Informacje wstepne

Rysunek 1.3. Wstawianie modulu standardowego

Makra zawarte sg najczesciej wewnatrz procedury, ktéra stanowi blok in-
strukeji jezyka Visual Basic. Kazda procedura ma nazwe. Nazwa nie moze
zawierac spacji ani innych niedozwolonych znakdéw. Jesli makro bedzie wy-
korzystywane w aplikacjach obcojezycznych, to nazwa nie powinna réwniez
zawiera¢ polskich znakow.

Rysunek 1.4. Okno edytora Visual Basic po wstawieniu modulu
standardowego



