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> > > PYTANIA CZYTELNIKOW:

Jak naprawi¢ uciazliwy btad przy drukowaniu? - Dlaczego pokazywana jest formuta
zamiast wartosci? - Jak poprawnie wczytywac pliki CSV do Excela?

»>» > NAJNOWSZE TRIKI:

Zliczanie niepowtarzalnych wartosci « Wyrézniamy wazng komoérke - wigczamy
kolorowe miganie «Kopiowanie czescidanych zwyznaczonych komérek - Sumowanie
wedtug wielu kryteridw za pomoca funkcji SUMA.ILOCZYNOW - Wyliczanie dni
roboczych - Data z podrecznego kalendarza w wybranej komérce - Zapisujemy catg
tabele z Excela w jednym pliku PDF

WPROWADZANIE DANYCH

Pie¢ sposobow na przyporzadkowanie wartosci do komoérek P 082
Jak na podstawie jednego wpisu wyswietla¢ pozostate dane zapisane w tym samym
wierszu? To proste — mozna to robi¢, budujac formuty warunkowe korzystajace
z funkgji JEZELI, a takze wykorzysta¢ funkcje WYBIERZ lub WYSZUKAJ.PIONOWO lub
napisac¢ wtasne makro.

v

v
AUTOMATYZACJA PRACY|

Automatyczne generowanie szablonéw dokumentéw na
podstawie przygotowanego wzoru A 060

Przygotowany wzér dokumentu trzeba powieli¢, wpisujac w niego dane pracownikéw?

Nic prostszego. Wystarczy stworzy¢ jeden wzér dokumentu, tabele z danymi
pracownikdw, a nastepnie napisa¢ proste makro automatyzujace prace.

v
PREZENTACJA DANYCH

Wykres pierscieniowy - zaleznosci pomiedzy kategoriami

danych beda bardziej czytelne W 107

Dane w tabelitrudno jestanalizowac¢? Warto je wyswietli¢ na wykresie pierscieniowym,
a nastepnie odpowiednio opisac i utozy¢ pierscienie wykresu.

v
IANGLOJEZYCZNE FUNKCJE

Stowniczek funkcji Excela S 045

Korzystasz z anglojezycznej wersji Excela i masz kiopoty ze znalezieniem nazw
funkgcji? W tym wydaniu znajdziesz niezastgpiony stowniczek. Anglojezyczne nazwy
w wielu przypadkach moga by¢ wykorzystane w internetowym arkuszu Google Docs.

Dane do logowania sie na stronie internetowej www.excelwpraktyce.pl
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Instrukcja do aktualizacji
Maj/Czerwiec 2014 (132)

Aktualizacje mozna wpia¢ do poradnika ,,Excel w praktyce”,
traktujac ja jako kolejny numer czasopisma. Proponujemy jednak
wykorzystanie mozliwosci, jakie daje wymiennokartkowa forma
poradnika. Aktualizacja sktada si¢ z kilku czgsci, ale numeracja
stron (na dole) jest jednolita dla catego pakietu.

Warto wigc podzieli¢ aktualizacje i powktadac jej poszczegolne

czesci do poradnika wedtug podanej ponizej instrukcji:

1.

2.

Strony od 5 do 18 (Redakcja odpowiada — Listy 2014/V,VI)
wpinamy przed dotychczasowymi Listami w poradniku.

Strony od 19 do 46 (Triki 2014/V, V1) wpinamy za dotychczaso-
wymi Trikami w poradniku.

Strony od 47 do 58 (Pig¢ sposobdw na przyporzadkowanie war-
tosci do komorek P 082) wpinamy za ostatnim hastem na literg P.
Strony od 59 do 70 (Automatyczne generowanie szablonow
dokumentéw na podstawie przygotowanego wzoru A 060) wpi-
namy za ostatnim hastem na literg A.

Strony od 71 do 82 (Wykres pierscieniowy — zaleznosci pomig-
dzy kategoriami danych beda bardziej czytelne W 107) wpina-
my za ostatnim hastem na liter¢ W.

Strony od 83 do 106 (Stowniczek funkcji Excela S 045) wpina-
my za ostatnim hastem na literg S.

. Strony 107 i 108 (Spis tresci) wpinamy przed ostatnim spisem

tresci.
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Poradnik ,,Excel w praktyce” wraz z przystugujacym Czytelnikom innymi elementami dostgpnymi
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Drodzy Czytelnicy!

Wielu moich znajomych korzysta z Excela. Wszak jest
to niezastapione narz¢dzie do liczenia, analizy danych,
ich formatowania i wys$wietlania. Jednak zdecydo-
wana wigkszo$¢ uzywa tylko opcji, ktore dobrze zna.
Po czgéci jest to spowodowane ograniczonym czasem
pracy. Jednak niektérzy po prostu nie lubia ekspery-
mentowa¢ z nowymi funkcjami, opcjami, ustawie-
niami. Recze, ze warto przelamaé rutyne i korzystajac z okazji polecam
material P 082 z tej aktualizacji. Pokazujemy w nim, jak skomplikowana
funkcje, zapisana w trzech komorkach i sktadajaca si¢ w sumie z bagate-
la 280 znakéw, mozna zastapi¢ krotkim, 18-znakowym wpisem. Nawet
kiedy dzi$ nie mamy potrzeby wykorzystania tych funkcji, warto je prze-
¢wiczy¢, przeanalizowac i, by¢ moze w nieco zmienionej formie, wpro-
wadzi¢ do wtasnych dokumentow.

Jeszcze wigeej uwagi radzg poswigei¢ na hasto A 060. Bo ktdz z nas
nie spotkatl si¢ z dokumentami, ktére co jaki§ czas trzeba kopiowac,
zmieniajac w nich tylko dat¢ i na przyktad nazwisko. W artykule
przedstawiamy rozwiazanie automatyzujace powielanie tego typu
plikow. Wystarczy stworzy¢ jeden wzor dokumentu, tabele z danymi
do wypelniania, a nastgpnie napisa¢ proste makro automatyzujace
pracg. Pozniej stworzenie plikow z wieloma wilasciwie uzupelionymi
arkuszami bedzie si¢ ograniczato tylko do wpisania daty i kliknigcia na
jeden przycisk. Wygodne! Prawda?

Gratka dla osob korzystajacych z anglojezycznej wersji Excela
z pewnos$cia begdzie praktyczny slownik S 045, ktory specjalnie
przygotowalismy dla naszych Czytelnikow. Mozna w nim znalez¢
alfabetycznie posortowane polskojezyczne nazwy funkcji i ich
odpowiedniki, z ktorych nalezy korzysta¢ w anglojezycznych wydaniach
Excela. Od tej pory wykonywanie wskazéwek z poradnika, nawet



w angielskiej wersji programu, begdzie dziecinnie proste. Dobrze jest tez
pamigtac, ze wigkszos¢ anglojezycznych funkcji dziata w popularnych
arkuszach Google Docs, o ktorych niedlugo bedziemy pisa¢ na tamach
aktualizacji.

Na koniec pragng jeszcze zwroci¢ Wasza uwage na ciekawe 1 praktyczne
triki zamieszczone na tamach tego numeru. Poznajac je, z pewnoscia
przyspieszycie swoja pracg z Excelem i by¢ moze wprowadzicie cickawe
innowacje w firmowych dokumentach. Szczegoélnie zachgcam do
przetestowania makra z triku Wyrézniamy wazng komérke — wlaczamy
kolorowe migania. Z jego pomoca wyrdznicie komorke tak, ze nie
bedzie jej mozna przeoczy¢ po otwarciu arkusza. Wielu z Was przyda si¢
takze pomoc zwigzana z zapisywaniem tabel na jednej stronie pliku PDF,
a takze przy odpowiednim rozdzielaniu pél w plikach CSV.

Zapraszam do lektury
?]L‘l. r{")}'—::m y o { k

redaktor prowadzacy
poradnika ,,Excel w praktyce”

(gwilk@wip.pl)

Nasze publikacje znajdziesz na:

FabrykaWiedzy.com
Lok e




Redakcja odpowiada /001

Sprawdzmy, z jakimi problemami borykaja sie inni uzytkownicy
Excela. Te rozwigzania moga sie przydac!

Warto przeczytac:

Jak naprawic uciazliwy btad przy drukowaniu? .............coeeverernenn. 001
Dlaczego pokazywana jest formuta zamiast wartosci? .. ... 004
Jak poprawne wezytywac pliki CSV do Excela? .............. ... 009

F|JAK NAPRAWIC UCIAZLIWY BLAD
PRZY DRUKOWANIU?

Ostatnio nie moge wydrukowac mojego arkusza zawierajqcego zestawienie faktur )
przedstawionego na rysunku 1. Przy prdbie wydruku wyswietlany jest komunikat D‘ 1 1
przedstawiony na rysunku 2., a po nacisnieciu na nim przycisku OK zestawienie nie 0 o o
jest drukowane. Co musze zrobi¢, aby wydrukowac to zestawienie?

A B C D

1
2 Zestawienie faktur za rok 2013
3

Data fak Kwota brutto
a ksiegowanial ey .r].r' i v wz!
5 2013-01-02] FV 001/01/2013 |Stawomir S.A 17.30
6 2013-01-03] FV 0020172013 [Kurcar Sp. z 0.0 416,00
7 2013-01-03] FV 003/01/2013 |Ele S.A 1 803.00
8 2013-01-04] FV 004/01/2013 |Led S.J 5 600,00
g 2013-01-08| FV 005/0172013 |Voximvest S.C 18400
10 2013-01-10] FV 006/01/2013 |Inden S.A 1 577.00
11 2013-01-11] FV 007/01/2013 |Ele S A 770,70
12 2013-01-15] FY 008/01/2013 |Brevix 5.J 2 964.00

Rys. 1. Arkusz zawierajqcy zestawienie faktur

Wiedza i Praktyka Excel w praktyce © 5



Redakcja odpowiada

Micrasolt Office Excel

B Tytuby wrydruku muszg stanowic claghy obszar zawierajacy cale wiersze lub kobumny,

Rys. 2. Btgd pokazywany przy probie wydruku

Taki komunikat jest wyswietlany w przypadku nie-
prawidtowych ustawien tytutow wydruku. Najczesciej
jest to spowodowane bledem zapisu pliku. Nie zostat
on jeszcze opublikowany, wigc nie sa znane przyczy-
ny jego powstawania, ale byto juz wiele odnotowanych
przypadkow jego zaistnienia.

Aby usuna¢ ten btad, nalezy otworzy¢ ponownie okno

dialogowe z ustawieniami wydruku. W tym celu:

1. Wybieramy polecenie menu Plik/Ustawienia wy-
druku (w Excel 2007/2010: na karcie Ukfad strony
w grupie polecen Ustawienia strony kliknij znacznik
znajdujacy si¢ w dolnym prawym rogu tej grupy po-
lecen).

2. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Ustawienia
strony. Naci$nij przycisk OK, aby zamkna¢ to okno
1 zatwierdzi¢ ustawienia wydruku.

Po otwarciu okna dialogowego Ustawienia strony
w poszczegolnych polach zostana wstawione prawidto-
we wartosci, a klikajac przycisk OK, zatwierdzamy te
ustawienia.

6 Maj/Czerwiec 2014 Wiedza i Praktyka
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List awienia strony

[Strona || Margmesy | Magiéwekfstopka | Arkusz |

Cirientacia

- L by ' X
i i
Skalowanss

1+ Dopeau do: |?9 E‘ %% reeczywiste] wiekodc

" Wpasujw strony: |1 =LENE =y

Rozmiar papleru: IM j
Jakodt wydrdhu: (600 dpé |
Humer pisrwsze] strony: [.ﬁ.\.tmmtyczr-e

Rys. 3. Okno dialogowe Ustawienia strony w Excel 2007

Jesli otwarcie okna i zatwierdzenie tych ustawien

nie pomoze, to nalezy ponownie otworzy¢ to okno

dialogowe i zmieni¢ jakie$ ustawienia w zaktadce

Arkusz, np. w polu Bledy komorek jako wybieramy

pozycje <puste>inaciskamy przycisk OK, aby zam-
kna¢ okno i zatwierdzi¢ zmiany.

-
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Redakcja odpowiada

r DLACZEGO POKAZYWANA JEST FORMULA

ZAMIAST WARTOSCI?

Nie wiem, co sie ostatnio stato, ale w arkuszu z wydrukiem faktury, z ktdrego korzysta-
fem wiele razy, jest jakis btqd. W jednej z komdrek pokazywana jest formuta zamiast

wartosci i w dodatku podsumowanie ponizej tez nie uwzglednia tej wartosci. Co sie

stato i jak z powrotem przywrdci¢ arkusz do normalnego stanu?

A | [ T = FE | & | H [ 1 |
L1 Migjscowoss. Warszawa
2] Duata wystawsinia faklury: 2074-02-23
3

4| !

s FAKTURA VAT

| B FYV 3410212014

z
B |[Sprzedawca MHabywca

|19 | Flamwit 5.4, Adam Flisikowski

|10 | Stokrothowa 12 Migdalows 184

|11 01557 Warszawa 02155 Warszawa

12 P 300 106-48-01 MNIP* 231-142-15-25

13

T A T I R

|14 Nazwa towaru lub ushag Jm. [Bosg odatiu odatkcu podatku| podathu aoeatibiin
15 [PLM] [PLN] % _| [P [FLH]
16| 7 |Lacznik EFL 12 opak| § 15,12 15,60 2% 17.39 92,99
17| ¥ |Lacznik EFL 15 opak| 3 17.09 5307 3% 1341 66, 38
18| ¥ |Muis rernrokirezhiva 12 opak| T 500 5,09 3% 1.38 1.7
19| 4 |Muda rermrokitrezhina 15 opak| 1 500 590 b4 LM | =G0
0| § |Przewdd YDY Binim m | 20 560 17580 3% .97 nxn
2

n Razem 15,35 7253 151

Rys. 1. Arkusz faktury pokazujqcy formute zamiast wartosci w komaorce J19
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Takie zachowanie jest spowodowane tym, ze kto$ prze-
stawil w tej komorce format liczbowy komorki na for-
mat tekstowy. Aby to sprawdzi¢ i zmieni¢:

Wiedza i Praktyka
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1. Zaznaczamy komorke J19 i wybieramy polecenie
menu Format/Komorki.

2. W oknie dialogowym Formatowanie komorek prze-
chodzimy do zaktadki Liczby.

3. Na liScie Kategoria zaznaczona jest pozycja Teksto-
we — zaznaczamy na tej liscie pozycje Ogolne lub
Liczbowe 1 naciskamy przycisk OK, aby zatwierdzi¢
zmiany.

Formatowanie komorek E3

1| Wyréwnanie | Czcionka | Obramowanie | Desenie | Ochrona |

Kategoria: Przyklad-

Ogdine - =(519+119

Liczbowe _I

Walutowe

Ksiagowe Komdrki o Formacie tekstowym sa traktowane

[Data jak bekst nawet whedy, gdy 2awieraja liczby,

gzas m Komdrka jest wyswietlana doktadnie tak, jak
rocentowe zostala wpisana.

Lt ambiowe

|Nauk.owe

Specialne

Miestandardowe _‘;]

o ]| o

Rys. 2. Okno dialogowe formatowania komérki z ustawionym formatem liczbowym

Wiedza i Praktyka Excel w praktyce © 9



